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REGLAMENT PERA L'US
DELA LLENGUA CATALANA
A LAJUNTAMENT DE
VILAFRANCA DEL PENEDES






Aquest Reglament per a I'Us de la llengua catalana a I'Ajuntament de Vilafranca del
Penedes fou aprovat definitivament pel ple municipal el dia 23 de gener de 2007,

i el seu text integre va ser publicat en el Butlleti oficial de la provincia num. 33, de
7 de febrer de 2007.



Per treballar en catala,
per treballar amb normalitat

Aquest text que es presenta és el resultat d'una tasca de revisio
de l'antic, de I'any 1993, que va iniciar fa dos anys la Comissio
interdepartamental de seguiment d'aquest Reglament.

El' nou document estableix la normativa que ha de complir
tot el personal de I'Ajuntament pel que fa a la utilitzacié de
la llengua catalana en la comunicacié amb la ciutadania,
amb altres administracions i amb entitats diverses —privades
0 publiques. Aquesta obligacié també afecta tot el personal
dels Patronats, les comissions, les empreses publiques i altres
que depenen de I'Ajuntament. Igualment, I'han de complir els
ens en els quals participa I'Ajuntament mitjancant convenis,
consorcis o altres formes de relacid i I'han d'aplicar en les
activitats que organitzin.

ElnouReglamentperal’dsdelallengua catalanaal’Ajuntament
de Vilafranca del Penedes, aprovat definitivament pel ple en
la sessio celebrada el dia 23 de gener de 2007, garanteix I'Us
preferencial del catala en l'activitat ordinaria de I'Ajuntament,
en les seves actuacions internes, actes de sessions, actuacio
administrativa, impresos, retols indicatius i altres mitjans
informatius —interns o externs. S’hi garanteixen també els
requisits d'Us del catala que hauran de complir les empreses
contractades pel mateix Ajuntament o empreses que en
depenguin.



S'hi defensen, com no podia ser d’'una altra manera, els productes
etiquetats en catala, i cal remarcar també la previsio en les comu-
nicacions amb altres administracions publiques —dins i fora dels
territoris de I'ambit lingUfstic catala- i l'obligacié de I'is del catala
pel que fa als avisos, les publicacions i les activitats publiques, aixi
com en pagines web i mitjans de radiodifusié i televisio.

El nou Reglament és posterior a la vigent Llei de politica linguistica,
de 1998. Aquesta llei aprovada pel Parlament de Catalunya”..millora
la regulacié de diversos camps de I'is oficial del catala “ i també .
compromet els poders publics i les institucions de Catalunya a protegir
la llengua catalana, a usar-la de manera general i a promoure’n ['Us
public a tots els nivells.” . Es per aixd que I'Ajuntament de Vilafranca
del Penedés no pot quedar-ne a banda.

Des de la Regidoria de politica linguistica treballem per tal que
el catala sigui la nostra llengua comuna i de tasca diaria, amb

l'objectiu d'aconseguir-ne, entre tots, I'Us normal i quotidia.

Agafeu-vos aquest nou Reglament com una eina Util i necessaria,
feu-vos-el vostre i utilitzeu-lo per treure’n el maxim profit.

Entre tots i totes ho farem possible, per treballar amb normalitat,
per treballar en catala.

Vilafranca del Penedeés, 7 de maig de 2007

Joan Rios i Rallé
Regidor de Politica Linguistica
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REGLAMENT PER A L'US DE LA LLENGUA CATALANA A UAJUNTAMENT DE VILAFRANCA DEL PENEDES
Capitol |

De I'ambit d’aplicacio

Article 1

1.1 l'Us de la llengua catalana per part de I'Ajuntament de Vilafranca del Penedés i dels
organismes que en depenen, com ara organismes autonoms, patronats, societats
mercantils municipals o qualsevol altre, es regeix pels criteris que estableix aquest
Reglament i, supletoriament, per la Llei 1/1998, de 7 de gener, de politica lingistica, i la
legislacié complementaria.

1.2 Les empreses que gestionin indirectament serveis locals, bé sigui per concessio
administrativa o qualsevol altra férmula de les regulades a la normativa de régim local,
també es regeixen pels mateixos criteris i s'ha de fer constar aixi explicitament en els
documents contractuals.

1.3 l'Ajuntament de Vilafranca del Penedés vetlla perque en els ens i les activitats en que
participi mitjancant convenis, consorcis o altres formes de relacio, s'hi apliquin els criteris
establerts en aquest Reglament.

1.4 'Ajuntament de Vilafranca del Penedes participa d'un servei local de catala, integrat al
Centre de Normalitzacié Linguistica de I'Alt Penedes i el Garraf, que collaborara amb la
Regidoria de Politica Linguisticaamb l'objectiu d'impulsar la normalitzacié lingiistica. Tots
els organismes abans esmentats han d'ajustar-se als criteris d'Us lingiistic que difongui el
centre de normalitzacio lingUistica.

De I'ambit d’aplicacio 11



REGLAMENT PER A L'US DE LA LLENGUA CATALANA A 'AJUNTAMENT DE VILAFRANCA DEL PENEDES

Capitol Il

De I'as lingliistic general

Article 2

D'una manera general, i dacord amb l'article 9.1 de la Llei 1/1998, de politica linguistica,
I'Ajuntament de Vilafranca del Penedes ha d'emprar el catala per a les seves tasques i relacions,
amb les particularitats que resulten dels articles segUents.
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REGLAMENT PER A L'US DE LA LLENGUA CATALANA A 'AJUNTAMENT DE VILAFRANCA DEL PENEDES

Capitol Ill

De I'Gs en l'organitzacié municipal

Article 3
3.1 Les actuacions internes de I'Ajuntament de Vilafranca del Penedes s’han de fer en catala.

3.2 Les actes de les sessions que realitzi 'Ajuntament de Vilafranca en Ple, la Junta de Govern
Local i les comissions informatives s'han de redactar en llengua catalana. També s'hi
han de redactar les actes dels diversos organismes, patronats, consells i entitats amb
personalitat juridica o sense, dependents d'aquest ajuntament.

3.3 Alcaldia i les regidories, i també les diverses dependéncies administratives o serveis, en
la seva actuacio administrativa han de redactar la documentacio en llengua catalana.

3.4 Tots els impresos utilitzats pels diferents drgans de I'Ajuntament de Vilafranca del Penedes
s’han de redactar en catala.

3.5 Els retols indicatius d'oficines i despatxos, les capcaleres de tota classe dimpresos, els
segells de goma, els mata-segells i altres elements analegs han de ser escrits en catala.

3.6 Els ordinadors, les impressores i les maquines descriure han d'estar adaptades per al
funcionament en llengua catalana. El correu electronic, la resta del programari i tot el
material ofimatic també s'hi ha d'adaptar.

Article 4

4.1 Els contractes administratius pels quals I'Ajuntament encarregui estudis, projectes i
treballs analegs han ser lliurats en catala, llevat que la seva finalitat exigeixi la redaccié en
una altra llengua.

4.2 Les empreses contractades per I'Ajuntament de Vilafranca del Penedeés per a la prestacié
deserveishauran d'utilitzar el catala en els retols, publicacions, avisosien ladocumentacio
adrecada al public i en I'atencié al public. Aquests requisits han de constar en el plec
de condicions dels contractes administratius que aprovi I'Ajuntament de Vilafranca del
Penedesiels organismes que en depenen. Lincompliment de les obligacions esmentades
sera sancionat d'acord amb alld que estableixi el plec de condicions.

De I'Us en l'organitzacié municipal 13



REGLAMENT PER A L'US DE LA LLENGUA CATALANA A 'AJUNTAMENT DE VILAFRANCA DEL PENEDES

4.3 En el cas de contractes de subministraments, hi ha l'obligacié de facilitar en catala els
manuals d'instruccié o documentacié tecnica delsbéns o productes objecte del contracte.
Siinclouen productes catalans amb distintius d'origen i de qualitat o productes artesanals
que esdistribueixen en I'ambit territorial de Catalunya, hauran d'estar etiquetats en catala.
Aquesta obligacié sestablira en el plec de clausules administratives.

44 Els organs i les unitats administratives de I'Ajuntament de Vilafranca del Penedes
competents en materia de subministraments han d'optar per I'adquisici¢ de productes
etiquetats en catala, sempre que aix0 sigui viable.

4.5 Sera requisit indispensable per rebre ajuts, subvencions o signar convenis que les entitats
interessades compleixin la llei 1/1998 de politica lingdistica i aixi figurara en totes les
bases i plecs per demanar aquests tipus d'ajuts.

14 De I'Gs en l'organitzacié municipal



REGLAMENT PER A L'US DE LA LLENGUA CATALANA A 'AJUNTAMENT DE VILAFRANCA DEL PENEDES

Capitol IV

De les relacions amb les persones administrades

Article 5
5.1 Tots els expedients administratius de I'Ajuntament de Vilafranca del Penedes s'han de
tramitar en llengua catalana.

5.2 Llexpedicid dedocuments o de testimoniatges d'expedients esfaraen catala o, silapersona
sollicitant ho demana expressament, també en format bilingUe (catala — castella).

5.3 Les comunicacions i les notificacions dirigides a persones fisiques i juridiques residents en
I'ambit lingUifstic catala, shan de fer en llengua catalana, sense perjudici del dret dels ciutadans
a rebre-les, si ho demanen expressament, també en format bilingle (catala — castella).

54 La sollicitud de traduccid que facin les persones interessades d'acord amb els dos
apartats anteriors no pot comportar cap perjudici o despesa a la persona sol-licitant, ni
retards en el procediment, ni suspendre’'n la tramitacié i els terminis establerts.

5.5 Els documents, les comunicacions i les notificacions dirigits a persones residents fora de
I'ambit linguistic del catala es faran en format bilingte.

Article 6

Els impresos s’han doferir en la versié catalana, sense perjudici del dret de les persones
a emplenar-los en castella. Les versions bilingles seran a disposicié de les persones
interessades.

Article 7

En les seves comunicacions administratives orals, el personal de I'Ajuntament de Vilafranca
del Penedes ha demprar la llengua catalana, llevat que la persona administrada demani
expressament ser atesa en castella. Aixi mateix, es pot recorrer a qualsevol llengua o mitja
que faciliti la comunicacio en cas que sigui necessari.

Article 8
Els documents publics i els contractuals atorgats per 'Ajuntament de Vilafranca del Penedes

De les relacions amb les persones administrades 15



REGLAMENT PER A ['US DE LA LLENGUA CATALANA A 'AJUNTAMENT DE VILAFRANCA DEL PENEDES

s’handeredactarsempre en catala.En cas que 'Ajuntament de Vilafranca del Penedes concorri
juntamb altres atorgants, el document s'ha de redactar en la llengua que mutuament s'acordi,
pero IAjuntament de Vilafranca del Penedés ha de sol-licitar sempre I'expedicio d'una copia
auténtica en catala per tal d'incorporar-la a I'expedient.

16  Delesrelacions amb les persones administrades



REGLAMENT PER A L'US DE LA LLENGUA CATALANA A UAJUNTAMENT DE VILAFRANCA DEL PENEDES
Capitol V

De les relacions institucionals

Article 9

9.1 La documentacio que I'Ajuntament de Vilafranca del Penedes adreci a qualsevol de
les administracions publiques situades als territoris de I'ambit linguistic catala s'han de
redactar en llengua catalana.

9.2 Les comunicacions de I'Ajuntament de Vilafranca del Penedeés adrecades a 'Administracio
civil o militar de I'Estat i a la Justicia dins de I'ambit lingUistic catala s'han de redactar en
llengua catalana.

Article 10

Els documents de I'Ajuntament de Vilafranca del Penedes adrecats a les diferents
administracions publiques de fora de I'ambit linguistic catala també s'han de redactar en
catala, i a més, se n'ha d'expedir una copia en la llengua propia del territori on vagi adrecada
la documentacio —o en castella. Cal indicar, en aquest darrer cas, que el text és traduccié de
l'original catala.

Article 11

Els documents redactats en catala per I'Ajuntament de Vilafranca del Penedés que s’hagin
denviar a administracions publiques de fora de I'ambit lingUistic catala s'han de trametre en
catala,acompanyats de la traduccié¢ en la llengua propia o oficial de I'administracio respectiva,
o en castella. Cal indicar, en aquest darrer cas, que el text és traduccié de l'original catala.
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REGLAMENT PER A L'US DE LA LLENGUA CATALANA A 'AJUNTAMENT DE VILAFRANCA DEL PENEDES

Capitol VI

Dels avisos, publicacions i activitats publiques

Article 12
La retolacio publica de tota mena s'ha de redactar en catala.

Article 13
Les disposicions de I'Ajuntament de Vilafranca del Penedes s'han de publicar sempre en
catala, i quan, per prescripcio legal correspongui, s'ha de fer en format bilingue.

Article 14

14.1 Els llibres, les revistes, les pagines web municipals i, en general, tots els cartells i
publicacions que editi I'Ajuntament de Vilafranca del Penedés, com també els missatges
que semetin a través dels mitjans de comunicacio i la publicitat institucional, shan de
fer en catala, llevat dels especificament destinats a la promocio exterior, que es poden
fer en la llengua dels destinataris i les destinataries.

14.2 Fora de I'ambit lingUistic catala, la publicitat sha de fer generalment en format
bilingue.

14.3 Quan els impresos, triptics i altres escrits de les entitats o les institucions de I'ambit
lingUistic catala, o les d'abast estatal o supraestatal, que arribin per tal de donar-ne la
difusié, no siguin redactats en llengua catalana, 'Ajuntament de Vilafranca del Penedés
en sol-licitara la versié en aquesta llengua, sense perjudici de la seva difusié d'acord amb
la legislacio vigent.

14.4 En els mitjans de radiodifusié i televisid gestionats per I'Ajuntament o per empreses
dependents d'aquest, la llengua emprada sera el catala.

14.5 En els teatres, cinemes o locals de publica concurréncia gestionats per I'Ajuntament
O per empreses, organismes o patronats dependents d'aquest, tindran prioritat els
espectacles realitzats en catala.

18 Dels avisos, publicacions i activitats publiques



REGLAMENT PER A L'US DE LA LLENGUA CATALANA A 'AJUNTAMENT DE VILAFRANCA DEL PENEDES

Article 15
Els carrecs de I'administracié municipal, en els actes publics i actuacions en que intervinguin
per rad de carrec, s'ajustaran a la legislacié vigent quant a la llengua emprada. Tanmateix,

és voluntat de I'Ajuntament de Vilafranca del Penedés que sexpressin normalment i
preferentment en catald’”

Dels avisos, publicacions i activitats publiques 19



REGLAMENT PER A L'US DE LA LLENGUA CATALANA A 'AJUNTAMENT DE VILAFRANCA DEL PENEDES

Capitol VII

De les institucions docents

Article 16

16.1 Les institucions docents de I'Ajuntament de Vilafranca del Penedeés, tant de gestio
directa com mitjangant un altre sistema en que I'Ajuntament sigui membre Unic o
membre associat, han de tenir cura, especialment, de l'estricta aplicacié de les normes
i instruccions que resulten del desplegament del marc legal vigent en materia de
normalitzacié lingUistica.

16.2 En totes les actuacions administratives s'ha d'utilitzar sempre el catala d'acord amb
el que sindica en els articles precedents, i les direccions han de vetllar perque la
llengua catalana esdevingui el vehicle d'expressié normal en les activitats docents i
administratives, tant les internes com les de projeccié externa.

20 De les institucions docents



REGLAMENT PER A L'US DE LA LLENGUA CATALANA A 'AJUNTAMENT DE VILAFRANCA DEL PENEDES

Capitol VIII

Dels registres

Article 17
En els registres administratius de I'Ajuntament de Vilafranca, els assentaments s'han de fer
en catala.

Dels registres 21



REGLAMENT PER A L'US DE LA LLENGUA CATALANA A 'AJUNTAMENT DE VILAFRANCA DEL PENEDES

Capitol IX

De la seleccid, provisid i el reciclatge del personal

Article 18

En les convocatories per a l'accés a places de personal de I'Ajuntament de Vilafranca del
Penedes, i de tots els organismes dependents, ja sigui funcionari, laboral o de qualsevol altra
mena, s'ha d'acreditar el coneixement oral i escrit de la llengua catalana, en el grau adequat
a les funcions propies de les places de qué es tracti i, per tant, en les convocatories d'accés
ha de figurar el requisit del coneixement del catala.

Article 19

El nivell de catala que han d'acreditar les persones aspirants i que s’han d'establir en les bases
de les convocatories sera el que sigui vigent per al personal de la Generalitat de Catalunya i
estigui legislat.

Article 20

Una persona representant del centre de normalitzacio linguistica formara part dels tribunals
qualificadors, en qualitat d'assessora, pel que fa a la valoracié dels coneixements de catalg,
en els procediments de seleccié de personal i de provisio de llocs de treball.

Article 21

21.1 Les persones responsables dels diferents organs de I'Ajuntament de Vilafranca del
Penedes, d'acord amb el centre de normalitzacié lingUistica i amb la Regidoria de
Politica LingUistica, han de prendre les mesures necessaries perquée el personal que
treballa en les seves dependéncies tingui els coneixements necessaris de catala per
garantir el desenvolupament correcte, des del punt de vista lingUistic, de les tasques
internes o adrecades a les persones administrades.

21.2 lAjuntament de Vilafranca del Penedés, d'acord amb el centre de normalitzacio
lingUistica, facilitara la formacié en materia de llengua catalana per a tot el personal
municipal que no tingui els coneixements necessaris per exercir les seves funcions i
també per millorar el nivell de llenguatge administratiu o d'altres especialitats.

22  Delaseleccio, provisio i el reciclatge del personal



REGLAMENT PER A L'US DE LA LLENGUA CATALANA A 'AJUNTAMENT DE VILAFRANCA DEL PENEDES

21.3 S'han d'adoptar les mesures necessaries perque el personal al servei de I'Ajuntament
assoleixii mantingui el nivell de coneixement del catala establert en el cataleg, la relacio
de llocs de treball o la normativa aplicable d'acord amb els criteris i terminis fixats per
la Comissié de seguiment del Reglament. Sera obligatoria I'assistencia a les accions de
formacio programades, i en qualsevol cas I'acreditacié del nivell requerit sera un requisit
indispensable per accedir a un nou lloc de treball.

214 La formacié professional del personal funcionari i laboral de 'Ajuntament de Vilafranca
del Penedés s'ha de fer en llengua catalana.

De la seleccio, provisid i el reciclatge del personal 23



REGLAMENT PER A L'US DE LA LLENGUA CATALANA A UAJUNTAMENT DE VILAFRANCA DEL PENEDES
Capitol X

Del compliment i seguiment del Reglament

Article 22

22.1 Per tal de garantir el compliment d'aquest Reglament, es creara una Comissio
interdepartamental de seguiment, presidida per I'alcalde o I'alcaldessa o el regidora/
a en qui delegui i integrada almenys per les persones responsables de la Secretaria
General, de Recursos Humans, del Servei Local de Catala, el tecnic o la técnica de
politica linguistica i una persona representant de cada un dels grups politics presents a
I'Ajuntament de Vilafranca del Penedes, una persona representant del Comite d'Empresa
i una de la Junta de Personal i les altres persones que designi I'alcalde o alcaldessa.

22.2 Aquesta Comissié interdepartamental de seguiment es reunira almenys dues
vegades l'any per analitzar el compliment i el desplegament d'aquest Reglament i
extraordinariament quan la convoqui la persona que ocupa la presidéncia per iniciativa
propia o a peticié d'alguna persona de la mateixa Comissio.

22.3 l'actualitzacié, ampliacio o revisio del Reglament també depenen d'aquesta Comissio
interdepartamental, la qual fara l'estudiila proposta corresponent al Ple de I'Ajuntament
de Vilafranca del Penedes perqueé, si sescau, n'aprovi la modificacio.

22.4 Sota la dependéncia de la Comissio interdepartamental a que es refereixen els apartats
anteriors, podra constituir-se una comissio tecnica integrada per les persones que
designi la presidencia de la comissio, i amb les funcions d'informacio, seguiment i
impulsio de la normalitzacié lingtistica que li atribueixi la Comissié interdepartamental
de seguiment, de qué depen.

Article 23

La Comissi¢ interdepartamental de seguiment promou, arribat el cas, els expedients
sancionadors corresponents per I'incompliment del Reglament per part del personal de
I'Ajuntament de Vilafranca del Penedes.

24 Del complimentiseguiment del Reglament
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Capitol XI

De I'impuls institucional

Article 24

24.1 Ajuntament de Vilafranca del Penedes ha de fomentar la normalitzacié de I'Us del
catala en la publicitat que es faci a la via pubica i en les activitats laborals, professionals,
mercantils, publicitaries, culturals, associatives, esportives, ludiques i de qualsevol altra
mena d'ambit municipal.

24.2 Deles tasques que es realitzin per impulsar institucionalment la normalitzacio linguistica
al municipi, se n'ocupara la Regidoria de Politica Lingtistica, amb el suport tecnic del
centre de normalitzacio linguistica.

24.3 Tots els organismes de 'Ajuntament de Vilafranca del Penedés han dimpulsar la
normalitzacié lingUistica en el seu ambit d'actuacio, conjuntament amb la Regidoria
de Politica LingUfstica i amb el suport tecnic del centre de normalitzacio lingUistica, i
d'acord amb els criteris que estableixi la Comissié interdepartamental de seguiment
d'aquest Reglament.

Article 25

25.1 lAjuntament de Vilafranca del Penedes vetllara perque tota la senyalitzacio i la retolacio
situada dins del terme municipal sigui en catala, dins dels termes previstos per la Llei de
politica linguistica 1/1998.

25.2 LAjuntament de Vilafranca del Penedes prendra les mesures necessaries per garantir
que s'usi la toponimia oficial catalana.

25.3 'Ajuntament de Vilafranca del Penedes condicionara la concessio de qualsevol permis
a lI'és correcte dels noms de lloc.

Article 26

La retolacié i la senyalitzacid viaria que depenguin de I'Ajuntament de Vilafranca del
Penedes o que instal-lin les seves empreses adjudicataries o concessionaries o qualsevol
altra entitat, en col-laboracié amb I'Ajuntament, han de figurar en catala, sense perjudici del

De lI'impuls institucional 25
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que disposen les normes que regulen el transit i la seguretat viaria, i s’hauran d'actualitzar
periodicament .

Article 27

L'Ajuntament de Vilafranca del Penedes podra establir bonificacions o exempcions fiscals
per a les actuacions relacionades amb la normalitzacio linguistica i el foment de I'Gs de la
llengua catalana al seu municipi, d'acord amb la normativa vigent aplicable.

De I'impuls institucional









